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1. OutLook 2003 eMail Konfig

Zur Konfiguration von Outlook 2003 gehen Sie im OutLook zum Menu Punk [Extras] dann

[Konten] und

E-Mail-Konten x|

g

L

es erscheint folgendes Fenster:

E-Mail-Konten

Mit diesem Assistenten kiinnen Sie die von Outlook

E-Mail-Konten x|

‘Wahlen Sie ein Konto, um dessen Einstellungen zu bearbeiten oder um es zu entfernen,

verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail fir diese Konten wird in der folgenden Reihenfalge bearbeitet:

E-Mail e

7 Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen

% %orhandene E-Mail-Konken anesigen ader bearbeiten;

Yerzeichnis

' Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

" Worhandene Werzeichnisse oder Adresshiicher anzeigen
oder bearbeiten

Meue Machrichten tbermitteln an:

1o | o, |
Hinzufigen. ..
Entfernen
A5 Standard festl
Iiach aben
Mach unten

Perstinliche Ordner

j Meue Outlook-Datendatei...

= Zuriick I Weiter > I

Schliefen

< Zuriick I Fertig stellen I Abbrechen

Wabhlen Sie [Weiter]

Wenn Sie noch keine eMail Konti erstellt haben, so wahlen Sie [Hinzufligen], andernfalls

[Andern]

SYSTEM-CLINCH
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E-Mail-Konten N x|

Internet-E-Mail-Einstellungen {(FOP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Ihr Mame: |\.-'Drname Namme Posteingangsseryver (POP3: lpap.clinch.ch|

E-Mail-fidresse: I\-‘nrname.Name@CIinch.ch Postausgangsserver (SHTR): |smtp.clinch.ch

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzernanme: IVDrname.Name@CIinch.ch Wir ermpfehlen Thnen, das neus Konto nach demn
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Eenmwort: |****** testen, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

{Metzwerkyverbindung erforderlich).
v Kennwort speichern
Kontoeinstellungen testen. .,

[ anmeldung durch gesicherte

Kenmwortauthentifizierung (SPa) Weitere Einstellungen. ..

< Zuriick I Weiter = I abbrechen |

Bitte flllen Sie das obige Fenster mit den eMail Daten aus die Sie auf dem Blatt Internet
Zugang und eMail erhalten haben.
ACHTUNG: Passwort muss mit Korrekter Gross- und Kleinschreibung eingegeben werden.

Unter [Weitere Einstellungen] bitte Folgende Angaben ergéanzen:
Als erstes die Registerkarte [Allgemein] dann die Registerkarte [Postausgangsserver]

Allgemein |Postausgangsserver | Yerbindung I Erweitert I Allgemein  Postalsgangsseryer |Verbindung I Ermeitert |
E-Mail-Konta ¥ Der Postausgangsserver (SMTP erfordert Authentifizisrung
Geben Sie einen Mamen fir dieses Konto ein. Zum Eeispiel; o - s . s
e theit” oder "Microsoft Mail Server”, " Gleiche Einstellunaen wie Fir Posteinganasserver verwenden;

" anmelden mit

IVorname Mame@Clinch.ch
Benutzermanme:

Benutzerinformation Eermwnre:

Firmna: I'v'ornarne Marme = kennwart speichermn

i Anmeldung durch gesichierte

Ankwortadresse: I'v'orname. Mame@Clinch.ch e e ()

" Yor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

CK I Abbrechen | K I Abbrechen |

Info: Sie konnen auch den SMTP Server eines anderen Providers Nutzen, Sie missen aber mit
diesem Provider verbunden sein!! Dann muss das Hackchen entfernt werden (Der Postaus-
gangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung)
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2. WebMail von SYSTEM-CLINCH

Sie Kdénnen auch direkt auf Ihr Postfach bei uns zugreifen. Dies ist mit jedem Browser mdglich
Uber die Adresse: http://webmail.clinch.ch

a SYSTEM-CLINCH WebMail - Microsoft Internet Explorer von SYSTEM-CLINCH - ":“\ pork Nr.; ] = |EI|_|
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras ¢ ?"
@ Zurick = J d ﬂ "l | s ! Suchen 5 \{ Faworiten -Q‘E | o = - = . | :|
fdresse I htkp: ffwebmail, clinch. ch| J ' ‘Wechseln zu | Links **

Gox _Ig[E|'G' |LDS geht's! {r ] E] - | 7 Lesezeichen~ TRl @ Einstellungen+

SYSTEM-CLINCH AADORIF GMIBII

Computer Produkte - Service Center - Internet Services

~SYSTEM-CLINCH YebMail Login

EmAIL-ADR.: I IM=il Server Web Messaging «8.05

Pﬁ.SS'I.I'I.I'I:IHT:I I_ Expire page wiewe

Logan | i | Speichere ehdail & pasanort

tnicht empfehlenawert bei PC's mit mehreren Benutzern

Copyright (@ 2005 by www. clinch. ch
Powered by iMail Server

|&] Login | T Ty Sy 4 Internet &

Anmelden mit der kompletten eMail Adresse und dem Passwort
ACHTUNG: Passwort muss mit Korrekter Gross- und Kleinschreibung eingegeben werden.

Unser WebMail Portal ist leider in Englisch

Wenn das OutLook die eMail im Postfach abgeholt haben, so stehen diese via WebMail nicht
mehr zur Verfigung!

Mdchten Sie die Mails Trotzdem im Doppel via WebMail sehen, so verwenden Sie im OutLook
die Option eMails fur 7 Tage auf dem Server belassen und erst dann Iéschen.

Im WebMail Stehen Ihnen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:
eMails: Lesen, Schreiben, Léschen und beantworten (jeweils gegebenen Falles mit Anhang)
Weiterleitungen, Absenzmeldungen, Filter-Regeln und Signaturen usw...
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2 (0)Main Menu: Info@clinch.ch - Microsoft Internet Explorer von SYSTEM-CLINCH = Support Nr.: 0523 ._I- o x|

Datei Bearbeiten  Ansicht  Fawariten  Extras ¢

ar

QZurUck - @ v B @ (:]|p5uchen ‘*E'i"g’Favnriten €}| B' :;:' A - J »

Adresse I@http:,l',l'wel:nmail.clinch.ch:SSSSIXIJED19898939292969dc8?3blcbab,l'menu.cnj Wechselm zu | Links ** @ -

Google |G~

|LDS geht's! {rk_ﬂ E - | ﬁ Lesezeichen» Fﬂf' 2 @Einstellungﬂanv

UASP WebMail 7

[ Refresh @ Close Tres

(Bl Close List [ 38 Delete (3£ Delete Al [&Compaze |nfot@clinchc

[uota
E

'I'IM1
1@ uASP WebMail
A Check Mail
ﬁﬁ] Compoze
=T Mail Box

47 Main o
-7 Sent @)
-7 Deleted
{73 Diraft @
H-C5 Administrator
=143 Options

{3 Preferences
‘B Signatrue
E Pazzword
{3 PwD Info
~4E3 Finger Infa
A3 User Info

@ Fules

A2 Search

= h anage Folder
-4 Address Bock
3 Help

& Logout

i Vacation MSG

@ Auto Responze

P
'm Main

Mo Mezzage in the Current Mailbox

|@ Main Mailbos:

l_ l_ l_ l_ l_ 4 Internet

Neue Mail: via [Compose] ...
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3. Email SPAM Filter Regeln erstellen
So kénnten die empfangenen Emails aussehen:

O || von |Betreff

[t Angelina [Spam!] Ich kann Thre Seite bei YAHOOD nicht finden.
2% | Erin [spam!] worth every dollar
2% | Tommy RE:regarding your msn message
(2% | ¥illanueva Lorra... [Spam: 40.0] hello
Jeremiah Moyer [Spam?] ATTENTION - Mews Alert
% | Jarrod [Spam?] RE:how were your holidays?
] ali [Spam?] lol!

[Spam: 10.0] SPAM aufgrund des Innhaltes

SPAM aufgrund des Absenders

Jetzt kbnnen wir Regeln einrichten, sodass die SPAM Mails automatisch in den Ordner SPAM
verschoben werden (also nicht mehr im Ordner Posteingang erscheint)

Als erstes mussen wir einen Ordner SPAM erstellen:
Um einen Ordner SPAM zu erstellen klicken wir mit

Crdretliste x |

=55 Outlook Hewte - [Persérniiche Or der rechten Maustaste auf Outlook Heute /
----- % Aufgaben Personlicher Ordner und wahlen dann neuer Ordner
----- &} Entwiirfe erstellen.
----- {7 Geltschte Dbjekte (47) Name: SPAM
----- 131 Gesendete Objekte Typ: Email
{ﬁ Journal sy
_____ @ Kalender und Bestatigen
----- 5 Konkakbe
----- [ie’w:'s Maotizen

- 1¥4 Postausgang
----- &1 Posteingang (2}
..... 5 SPAM (273

Jetzt mochten wir eine Regel erstellen um alle SPAM Mail direkt in den neu erstellten Ordner zu
verschieben:

Im OUTLOOK: unter EXTRAS, dann REGEL-ASSISTENT

ieser Reihenfolge amvenden:

Mewu...

Kopieren

Andern... |

Mach aben Mach unten |

Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte klicken):

Ik, I Abbrechen Jetzt ausfihren, .. Cpkionen. ..
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Wahlen Sie: Nach Erhalt der Nachricht

Weiter: mit dem Betreff

Filtern nach: [SPAM:

Weiter: in den Ordener verschieben
>> Odener SPAM auswahlen

Und: Fertigstellen

Dann kénnen Sie lhre Mail-Regel wie im unteren Bild sehen:

Regeln in dieser Reihenfolge arwenden:

Eopieren

i

Andern...

Mach oben Mach unten |

Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte klicken):

Mach Erhalk giner Machricht,
rnit [SPAM i Eetreff
diese in den Crdner EEEE erschieben

Ik I Abbrechen | Jekzt ausfihren. .. Qptionen. ..

Naturlich kbnnen auch mehrere Filterregeln erstellt werden:

Filter Zeichen Was wird gefiltert

[SPAM filtert alles ev. auch gewollte Mails z.B. [SPAM?]

[SPAM? Filtert Mails die ev. SPAM sind ?? aber nicht sicher

[SPAM! filtert absende Mail-Server falsch konfiguriert

[SPAM: 1 filtert SPAM-Mails mit einem Score gréosser = 10 und <20
[SPAM: 2 filtert SPAM-Mails mit einem Score gréosser = 20 und <30
[SPAM: 3 filtert SPAM-Mails mit einem Score grosser = 30 und <40

Die Erste Position ist zu wahlen wenn jemand alle SPAM Filtern méchte und gegebenen Falles
auch im Ordner SPAM mal nachsehen will.

Die fetten Zeilen sind fir alle die auf Nummer sicher gehen wollen und Teils SPAM Mails auch
im Posteingang haben kdnnen.

4. Email Einstellungen Domanen SPAM Filterung

Wenn die Mails nach der SPAM Prifung auf einem Mailserver von uns landen kénnen auch
User-Konten oder Domanen Regeln eingerichtet werden.
Dies kann via Webmail gemacht werden via WebBrowse z.B. http://mail.clinch.ch .

Jeder Benutzer kann so seine eigenen Filter fur sein Konto einrichten und wenn gewollt die
SPAM Mail auch gleich unwiederrufflich 16schen.

Wenn Sie Domanen Administrator Rechte haben, kdnnen Sie auch Regeln fur die ganze
Domane erstellen.
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Es kénnten alle SPAM Mails der gesamten Domane an ein spezielles Konto
SPAM@lhrName.ch weitergeleitet werden. Dieses wird dann vom Administrator abgeholt und
bei Ihn in den Ordner SPAM verschoben. Mit diesem verfahren kdnnen Mitarbeiter die glauben
Mails nicht erhalten zu haben dies beim Administrator klaren.

Im SYSTEM-CLINCH Webmail unter OPTIONS >> RULES eine Regel erstellen

http:/ /mail.clinch.ch:8383 - Edit Rule - Microsoft Internet Explorer von SYSTEM-| A [ e
pl
FIELD: [Subiest = =
& containg

" doesn't contain

[SPLN =

PHRASE:

[ Case sensitive match

™ search string from file: I 5 I

RULE: A
’7 )

Insert AND I Inzert OF Femove

Update Conditian Add Condition

' Move the message to this malbox: [SPAM@Ihtame.ch e

 Foward the message tDI

" Delete the message

| €] Edit Rule [T T [ [ [ meemet

==
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